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Beszerzési szabalyzat

A gazdasagi verseny tisztasdganak megévésa, tovabba valamennyi ajanlattevé szdmdra az egyenld
feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL torvény hatdlya ald nem
tartozé arubeszerzések, €pitési beruhazasok, tovabba szolgaltatisok igénybevétele az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény, valamint az 4llamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 13.
§ (2) bek. b.) pontja (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az aldbbiak szerint keriil meghatérozésra:

I. Altalinos rendelkezések

Jelen Szabélyzat hatélya kiterjed Nyarad Kozség Onkorményzatara (tovabbiakban: Onkorményzat),
valamint gazdasagi szervezettel rendelkez6 6nalléan miiksdd koltségvetési szervére a Nyaradi Kozos
Onkormanyzati Hivatalara (tovabbiakban: Hivatal), illetve az ott dolgozé koztisztviselkre,
kézalkalmazottakra és egyéb munkavillaldkra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem érd, tovabba a kézbeszerzési eljarasi kivételek ald tartozd arubeszerzések,
Cpitési beruhdzasok és szolgaltatdsok igénybevétele esetén meghatirozza azokat az eljarasi
szabélyokat, melyeket az Onkormanyzat és a Hivatal koltségvetésének terhére megvaldsitott
beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2. Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkorményzat, illetve a Hivatal, mint Ajanlatkéré koteles biztositani, a
véllalkozas, mint Ajanlattevé pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Ajanlatkérként az adott Onkorményzatnak, illetve a Hivatalnak azonos banasmédot kell biztositania
az ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevék szdmara.

Ezen szabélyzatban biztositott jogokat &s kotelezettségeket azok rendeltetésével Gsszhangban, a
Jjohiszemiiség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetéleg teljesiteni.

3. A szabalyzat tirgyi hatilya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Onkormanyzat, illetve a
Hivatal koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatira az eljaras megkezdésekor nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatarokat.

Tilos jelen beszerzési szabalyzat alkalmazasanak megkeriilése céljabdl a beszerzést részekre bontani.

Il. Ajanlatkérd nevében eljiré személyek

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozaséban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében eljaré és
netto 500.000,- Ft értékhatarig dontéd személy a Polgarmester, ezen értékhatar felett a kozbeszerzési
értékhatarig a Képviseld-testiilet dont.

A Hivatal beszerzései vonatkozasdban,- mint Ajanlatkéré nevében eljdr6 - a koltségvetésben
Jjovéahagyott elSiranyzatok vonatkozasaban a jegyzé.
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IIL. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabdlyai

1. (")sszeférhetetlense'g

A beszerzési eljaras eldkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése sorin vagy a beszerzési eljdras
mas szakaszaban az ajanlatkéré (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetdleg az eljardsba nem
vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezet
(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illet8leg az olyan személy vagy szervezet, aki, illet6leg
amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb

jogviszonyban 4ll,

b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezet-tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsiganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

2. Kivételek

Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elzetes ajanlatot sem kell
bekérni:

- Cpitési beruhdzds vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban megkotott szerz6désben
nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt kiegészitd épitési beruhdzas, illetéleg
szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi okok miatt jelentds nehézség
nélkiill nem lehet elvalasztani a korabbi szerz0déstél, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétleniil
sziikséges az €pitési beruhdzas, illetéleg szolgaltatés teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bévitése sordn a
korabbi nyertes ajanlattevének masikkal t6rténé helyettesitése azzal a kévetkezménnyel jarna, hogy
miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen
beszerzés ardnytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikodtetésben vagy
fenntartasban,

- ha a beszerzés azonnali lebonyolitdsa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol szitkséges, tehat, ha
személyi sériilés vagy anyagi kar elhéritésa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan intézkedést,

- ha a szerzédést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy kizarélagos
jogok védelme miatt kizarélag egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni, s errdl a
vallalkozés irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a véllalkozasi szerz8dés kotelez6 melléklete,

- ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a netté 200.000 Ft-ot.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljards lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat bekérése
sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) tervezdi, tandcsadéi, tigyvédi szolgaltatas,

b) foglalkozas-egészségiigyi szolgiltatss,

¢) kdnyvvizsgalat,

d) netté 200.001 - 500.000 Ft egyedi értékit beszerzés esetén.

A kivétel indoka:

a) az a-d) pontok esetében a Jjogviszonyokat olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatidsnak
tekintjiik, amelyek esetében a kivalasztds szempontjai kéziil a fennallé6 kordbbi referencidk, sikeres
egylittmiikddés olyan kiemelt Jelentéséggel birnak, 6és olyan elényokkel jarnak, hogy a
versenyeztetésbol szarmazo elényodk hattérbe szorulnak,

b) az e) pont esetében a dontési jog a polgarmestert illeti.

A Palyazati forrasbdl megvalésulé beszerzések esetén minden esetben a pélyazati kiirasban
meghatdrozottak, valamint ezen eljérasrend alapjan 3 4rajanlat bekérése szikséges.
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3. Az ajanlati felhivas

Az Ajénlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonbozd ajanlattevinek koteles
egyidejlileg az irasbeli ajanlatkérést megkiildeni. Az irdsban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk
megtételére legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlatkérés tartalmat tgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek, a hatariddben benytjtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az Ajénlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szdmat, e-mail cimét, képviseld megjelslését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirast, illetdleg mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

- a szerz8dés meghatérozasat (pl: tervezési, szolgéltatasi szerz6dés), a szerzddés idétartamat
vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- azellenérték megjeldlésére iranyuld felhivast, a szamlazas médjat,

- azajanlat érvényességi idejének megjeldlését, az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasdnak modjat,

- az ajanlatkérd kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét,

- az ajanlattételre nyitva 4116 hataridét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontadsanak helyét és idejét.

Az ajanlatkérés mintét az 1. szama melléklet tartalmazza.

4. Az ajanlatok elbirildsa

A beszerzési eljardsban az Ajanlatkérd az ajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az Ajanlattevé
pedig az ajanlatahoz van kétve.

Az elbirdlas elokészitését eldterjesztés dsszedllitisa formajaban a Jegyzé végzi és a Képvisels-testiilet
hatdrozat meghozatalaval doént a nyertes Ajanlattevé kivéalasztasarél. A Képviseld-testiileti iilésen
késziilt jegyz6konyvnek a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia: a jegyzékonyv készitésének idejét,
targyat, az Ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok) fobb tartalmi elemeit, tovibba a nyertes Ajanlattevo
kivalasztasat, illetve megnevezését.

A fentiekben foglaltaktdl eltéréen a Képvisel6-testiilet az adott projekt gordiilékenyebb
bonyolitisa érdekében egyedi déntéssel felhatalmazhatja a polgirmestert az Ajanlattevé
kivalasztisara, illetbleg a projekt megvalésitasaval Osszefiiggé valamennyi dontés
meghozatalara.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
- nem nyUjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),
- csak az ajanlattételi hatarid$ lejarta utin nygjtottak be ajanlatot,
- az ajénlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,
- egyik ajanlattevé sem, vagy az 9sszességében legeldnyssebb ajanlattevd sem tett - az
ajanlattevé rendelkezésére 4l16 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelelé ajanlatot,
- nem a felkért ajanlattev6k ny(jtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okat a dontésrdl késziilt jegyz6konyvben rogziteni kell.

Az ajanlatkérést EU forrdsbol tamogatott beszerzés esetén a palyézati felhivasban foglalt feltételek
szerint mindaddig meg kell ismételni, amig hérom érvényes ajanlat nem érkezik. Egyéb esetben a
Képvisel-testiilet tovabbi versenyeztetés megvaldsitasa nélkiil donthet a beszerzésrél.

Az eredményes beszerzési eljards esetén Ajanlatkérd nevében eljaré haladéktalanul irdsban értesiti
valamennyi Ajanlattevét az eljards eredményérol, eredménytelen beszerzési eljaras esetén annak
eredménytelenségérél.
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5. Szerz6déskotés

Az Ajanlatkéré kizardlag a nyertes ajanlattevével kothet szerzédést, az eredmény irasbeli
kihirdetésérdl szamitott 15 naptari napon beliil.

Amennyiben a nyertes Ajanlattevével a szerzddés megkodtése annak visszalépése miatt meghiusul, a
szerzOdést az Ajanlatkérd a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett Ajanlattevével kotheti meg.

A beszerzési eljarassal kapcsolatosan keletkezett dokumentaciékat az Ajanlatkéronek az Iratkezelési
Szabdlyzatban foglaltak szerint kell meg6rizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlattételi felhivas,
- ajanlat(ok),
- dontésrél sz616 jegyzbkonyv,
- megrendeld és/vagy szerz6dés,
- teljesités igazolas,
- szamla,
- utalds dokumentuma.,

IV. Zar6 rendelkezések
Jelen szabalyzatot az Onkormanyzat Képvisels-testiilete 20/2018 (IV.23.) sz. hatarozataval hagyta

jova. A szabdlyzatot az érintett Onkorményzat valamennyi dolgozéjanak meg kell ismernie és annak
betartasaért felelésséggel tartoznak.

Nyéarad, 2018. aprilis 23.

PA =2 6%
Pajak Karoly Kovécs Erika
polgarmester jegyzd
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1. szamu melléklet
Ajanlatkérés-(minta)

1. Az ajanlatkér6 neve:
Cime:

Telefon/fax szam:
E-mail cim:
Keépvisels:

2. Beszerzés tirgya:

3. Miiszaki lefras, mindségi és teljesitési kovetelmények: (adott esetben)
4. A szerz6dés meghatarozasa:

5. A szerzddés idGtartama:

6. A teljesités helye:

7. Az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételei:

8. Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:(adott esetben)
Példaul: (egyszerii mésolatban is benyujthaték)
a) Két db referencia (adott esetben)
b) Tevékenységet igazolé dokumentumok,(adott esetben)
¢) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkozd esetén vallalkozbi nyilvantartasi szam
(adott esetben)
d) Alairasi cimpéldany (adott esetben)
e) Felel6sségbiztosits igazolasa.(adott esetben)

9. Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

10. Az ajéanlattétel benyujtasanak cime: Az ajanlattétel benyujtasanak modja: kérjiik a boritékra
régziteni: ” Ajanlata ........................ hoz

11. Az ajanlat bontasanak helye és ideje (érkeztetése):

12. Az ajanlattételle] kapcsolatos egyéb informécidk:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles
b) Az ajanlatot egy példanyban papir alapon kell benyujtani.
¢) Az ajanlatkérd kapcsolattartojét, beosztasat, elérhetdségét meg kell jeldIni.

Tajékoztatjuk, hogy eredménytelen a beszerzési eljaréas, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajénlat),

- csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek,

- az egyik ajanlattev sem, vagy az dsszességében legelényosebb ajanlattevd sem tett — az
ajanlattevd rendelkezésére 4116 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,
- nem a felkért ajénlattev6k nyujtottak be az ajanlatot.



