Nyérad Kozség Onkorményzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata

L.
Altaldnos rendelkezések

1. ) A jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr6l sz6lo 2015. évi CXLIIL tdrvény
(tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseivel dsszhangban Nyarad Kozség Onkorményzata kdzbeszerzéseire
vonatkozdan meghatarozza
* A kOzbeszerzési eljaras eldkészitésének, lefolytatisinak belsé ellendrzésének felelésségi
rendjét
s Az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelGsségi korét,
e A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét,
* a kozbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket.

2.) A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkorményzat Képviselé-testiiletének, valamint az
Onkormanyzat nevében eljar6, a kozbeszerzéseket elokészitd és a kozbeszerzési eljardsba bevont
személyekre és szervezetekre.

A kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentaci6 elkészitése, az ajanlatok értékelése
sordn é€s az eljards mdas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont
személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelel a kozbeszerzés targya szerinti kozbeszerzési, jogi,
€s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik és azt igazolniuk kell.

3.) A Szabdlyzat targyi hatailya kiterjed minden olyan a Kbt. hatélya ala tartozé

e Arubeszerzésre

e ¢pitési beruhdzasra,

e szolgaltatds megrendelésére

e ¢épitési, és szolgaltatasi koncesszidra
(tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzés) amelyek vonatkozasiban a Kbt. versenyeztetést ir el8, tovabba a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelez6vé teszik.

4.) A Szabdélyzat hatialya nem terjed ki
¢ aKbt9. §-ban, valamint
e aKbt. 111. §-aban

felsorolt esetekre.

IL.
A kozbeszerzés tirgya, a kozbeszerzés értéke, a kizbeszerzési eljaras fajtai

1.) A kozbeszerzés targyai: A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszid, szolgaltatds megrendelés és szolgaltatasi koncesszié. Amennyiben a szerz6dés tobb —
egymassal sziikségszerilien dsszefiiggd — targyat foglal magéaba, a kozbeszerzési eljarasra a beszerzés
{6 targya szerinti szabélyokat kell alkalmazni. (Kbt. 22. §. (1) bek.)

2.) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa:

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért Altalaban kért vagy kinalt —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szdmitott, a Kbt. 16-19 §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott —
legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték.) A teljes
ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén az opcionalis
részt értékét.



A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezdk, vagy
az ajanlattevok részére fizetendd dijat és kifizetést (jarulékot) is, amennyiben az ajanlatkérd teljesit
ilyen jellegii kifizetést a részvételre jelentkezdk, az ajanlattevdk részére.

A Kbt. elbirdsainak megkeriilése céljabol — a Kbt. 19.§. (1) bekezdése alapjan- tilos a kdzbeszerzést
részekre bontani.

Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja az adott értékhatart (nemzeti, unids) az
adott eljarasrend alkalmazasa kételezo.

A kozbeszerzési eljaras megkezdésén a Kbt. 3. § 23. pontjaban leirtakat kell érteni.

3.) Kozbeszerzési eljaras lehetséges fajtii:
A kdzbeszerzési eljaras lehet:
e nyilt
e meghivasos,
e targyalasos eljaras, vagy versenyparbeszéd
Térgyaldsos eljarast és versenyparbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.
A kozbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

1I1.
A kozbeszerzési igények tervezése

1.) Az nkormdnyzat az adott évi koltségvetési eldiranyzatok alapjan, a tdrgyév elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet kételes késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a jegyz6
késziti el és a képvisel6-testiilet hagyja jova.

2.) A kozbeszerzési tervet 6t évig kell megodrizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése értelmében az 6nkormanyzat a kbzbeszerzési tervet, valamint
annak modositasait a Kdzbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben az Adatbazisban val6 kézzététel valamely okbdl nem lehetséges az
onkormanyzat honlapjan — a terv vagy a terv modositasanak elfogadésat kévetéen
haladéktalanul kételes k6zzé tenni. A kozbeszerzési terv kozzétételéért a jegyz6 felelds.

3.) A kozbeszerzési tervet kozbeszerzési targyak szerinti bontasban kell elkésziteni és az adott
kozbeszerzésre vonatkozdan legalabb szerepeltetni kell:

o A tervezett kozbeszerzés megnevezését

o A tervezett kozbeszerzés targyat

e Az alkalmazand¢ eljaras tipusat

e Az alkalmazandoé eljaras fajtajat

e Az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat

4.) A k6zbeszerzEsi terv nem vonja maga utan az abban megadott kzbeszerzésekre
vonatkozé eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét.

Iv.
Elézetes dsszesitett tajékoztato, éves statisztikai Gsszegzés

1.) A Kbt. 38. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérd el6zetes Osszesitett tajékoztatast
készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb 12 honapra tervezett
kozbeszerzésekrol.



Az dnkormanyzat a Kbt. 38. § (1) bekezdésében foglalt valasztasi lehetéséggel élve —a
beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb, valamint kéltségkimélobb
ellatésa érdekében eldzetes Gsszesitett tijékoztatdt nem készit, az adott évre vonatkoz6
kozbeszerzésekrol.

2.) Az adott évben lefolytatott kdzbeszerzésekr6l éves statisztikai 6sszegzést kell késziteni.
Az éves statisztikai §sszegzés elkészitésénél kiilon jogszabalyban meghatirozott minta
alkalmazando.

3.) Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésért, a vonatkozd minta valtozasainak figyelemme]
kiséréséért a jegyz6 felelos.

4.) Az éves statisztikai 6sszegzést legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell
kiildeni a KozbeszerzEsi Hatdsagnak.

V.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasinak dltalanos szabalyai

1.) A kozbeszerzési eljaras elékészitése

a.) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio
elokészitésébe, illetdleg a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba Ajanlatkérd
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot és/vagy egyéb szakértot
(tovabbiakban: megbizott szakértd) von be. A megbizott szakértvel vald
kapcsolattartasért a jegyz6 felelds.

b.) A kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat a jegyzd €s a megbizott
szakértd végzi.

c.) Az ajanlati/részvételi felhivast (killonos tekintettel az ajanlatok értékelési
szempontjaira) és a dokumentéciot a polgarmester hagyja jova.

d.) Az eljarast megindito felhivas hirdetmény 1itjan t6rténd kozzétételét/ kszvetlen
kikiildését a megbizott szakért6 végzi.

e.) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése
soran vagy az eljaras mas szakaszaban az nkormanyzat nevében eljaré, illetdleg
az eljardsba bevonni kivant személyekre és szervezetekre a Kbt. 25, §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. Ezek a személyek és szervezetek
irasban kotelesek nyilatkozni arrél, hogy veliik szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapcesolatos nyilatkozatot jelen
Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza. Az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot a biralobizottsag tagjainak is ala kell irniuk.

f.) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a polgarmester dont.

g.) A kozbeszerzési eljaras meginditasat kovetéen sziikséges dontéseket a
polgarmester hozza meg.

2.) A kozbeszerzési dokumentacié
Ajénlatkérd — a megfelel6 ajanlattétel elésegitése érdekében- dokumentaciot készithet,
mely tartalmazza az ajanlattételi/ részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az
ajanlattevok/részvételre jelentkez6k részére sziikséges informaciokat, valamint a
benytjtand6 igazolasokrél, nyilatkozatokrol szélo téjékoztatot. Epitési beruhdzas
esetén tartalmazza a kdzbeszerzési miiszaki leirast &s az drazatlan koltségvetést is, A
dokumentécioénak az ajanlattételi részvételi felhivast tartalmazo hirdetmény



kozzétételének illetve megkiildésének napjatol kezdve az ajanlattételi/részvételi
hataridé lejartaig rendelkezésre kell allni.

A dokumentécidt - az ajanlattételi/részvételi felhivasban foglaltak szerint -
Ajanlatkérd kijelolt kapcsolattartdja, vagy a megbizott szakérté bocsatja az
ajanlattevok/részvételre jelentkez6k rendelkezésére.

3.) Kapesolattartas az ajanlattételi szakaszban
Az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk kérdéseit, kéréseit az Ajanlatkérd részérdl
kapcsolattartoként megjelolt személy és a megbizott szakért6 fogadja és valaszolja
meg.

4.) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések fogadasa/atvétele
Az ajanlatok/részvételi jelentkezések fogadasa/atvétele esetén Ajanlatkérdnek
biztositania kell, hogy az ajanlattételi, illetve részvételi hatdridd lejarta el6tt a
beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések ne kertiljenek felbontasra.

Személyesen torténd benyljtds esetén az ajanlat/részvételi jelentkezés atvételérsl
clismervényt kell késziteni. Az atvételi elismervény 1. példinya az
ajanlattevét/részvételre jelentkezdt, 2. példanya az Ajanlatkér6t illeti meg. Ajanlatkérd
az atvételi elismervényt koteles a kdzbeszerzési dokumentacio részeként megdrizni.

Postai uton torténd benyujtas esetén a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
boritékjan fel kell tintetni a beérkezés idépontjat, az atvevd nevét és alairasat, tovabba
rogziteni kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e meg. Ajanlatkérd a beérkezett
ajanlatok/részvételi jelentkezések boritékjat koteles a kdzbeszerzési dokumenticid
részeként megorizni.

5.) Ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasa
Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatokat
megbizott szakértd végzi.
Feladata és felelossége:
e az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasa, azok tartalméanak a bontasi
eljarason torténd ismertetése
e abontasi eljaras, illetve a bontasi eljardson elhangzottak jegyz6kdnyvezése
e a jegyzOkdnvvnek a Kbt..-ben el6irt hataridén beliil valamennyi részvételre
jelentkez6 €s ajanlattevé részére torténd kézbesitése.

6.) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasra valé el6készitése
A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elOkészitését
(tartalmi és formai ellendrzés, hianypoétlés, tisztdzé levelezés stb.) a Kbt. vonatkozo
elbirasai szerint a megbizott szakértd végzi. Az ajanlati/részvételi dokumentéacidkban
csak érvényes igazolasok fogadhatok el.

7.) Biralé Bizottsag (ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelése)
A Kbt. 27. §. (4) bekezdésének megfelelden az ajanlatok/részvételi jelentkezések

elbiralasara Ajanlatkérd 3 tagbdl allé Biralo Bizottsagot hoz 1étre.



A Biralo6 Bizottsag tagjai:
o akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy, akit a
polgarmester biz meg.
e pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy, akit a polgdrmester biz meg.
e jogi és kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy (a megbizott
szakértd)

A bizottsag tagjainak kivélasztasanal fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az
Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyait.

A bizottsdg munkajat iilésein végzi, az ilésekre szOlo meghivot papir alapon és/vagy
elektronikus uton kell kikiildeni 1igy, hogy azt a meghivottak az iilés el6tt legalabb 2 nappal
(siirgbs esetekben ett6l el lehet térni) megkapjak.

A bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele jelen van. A bizottsag a
egyszerl szotobbséggel hataroz.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értékelése soran koteles
megéllapitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabbd az
eljarasbol kizarandé ajanlattevoket.

A Biralé Bizottsag feladata, hogy irasbeli szakvéleményt ( a megbizott szakérté irdsos
szakvéleménye alapjan) és dontési javaslatot készitsen a dontéshozo részére.

A Biralé Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezi a tagok
biralati lapja.

8.) Dontés az eljaras eredményérol
A kozbeszerzési eljaras eredményér6l - a birdld bizottsdg szakvéleményének
figyelembe vételével — a polgarmester dint.

9.) Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele
Ajanlatkérd koteles az ajanlattevit vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, eredménytelenségérél, az
alkalmatlansaganak megéallapitisardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a
Kbt. 74 §-a szerinti egyéb okbol tértént eredménytelenné nyilvanitasardl, valamint
ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de
legkés6bb harom munkanapon beliil.

Az eljards eredményérdl szolo téjékoztatot Ajanlatkérd legkésébb a szerzédéskotést,
vagy ennek hidnyiban az eljirds eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés
megkotésének megtagadasarol szol6 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil
megkiildi kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.



10.) Szerzédéskotés
Eredményes kizbeszerzési eljaras esetén a kzbeszerzési szerz6dés megkostésére a
Kbt. eléirdsai szerint - a polgarmester eljarast lezaré dontésének megfelelden —
keriilhet sor.

11.) A kozbeszerzések ellendrzése
A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése az
onkormanyzat bels6 ellenérének hataskorébe tartozik.
Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak
kivélasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére,
modositaséra €s teljesitésére.
A bels6 ellendr az ellendrzésekrdl jegyzokonyvet készit, melyet a jegyzének kiild
meg.

VL
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelésségi rend

1.) Képviselé-testiilet
e Jovahagyja a kdzbeszerzési szabalyzatot
e A koltségvetési rendeletében meghatirozza a targyévben megvaldsitandd
kozbeszerzések pénziigyi fedezetét
e Jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet

2.) Polgiarmester
e Dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol
e Dont az eljarasban kézremiik6doé szakértd kivalasztasarol
e Megbizza a biralé bizottsdg tagjait
e Jovahagyja az ajanlattételi/részvételi felhivést és a dokumentaciot
e Meghozza a kdzbeszerzést lezard dontést
e Alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével
e Jovahagyja az éves statisztikai 5sszegzést

3.) Jegyzo
e Elkésziti az éves kozbeszerzési tervet és annak modositasait
e Gondoskodik a kdzbeszerzési terv kozzétételérdl és megdrzésérdl
e Részt vesz az ajanlattételi/részvételi felhivas és a dokumentacié elkészitésében
e El6késziti a megbizott szakértdvel kétendd irdsbeli szerz8dés tervezetét
e Folyamatos kapcsolatot tart a megbizott szakértGvel
e Gondoskodik az dnkormanyzat kzzétételi kotelezettségének vald megfelelésrdl
¢ Gondoskodik a kézbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megérzésérol
e Elkésziti az éves statisztikai dsszegzést



4.) Birilé Bizottsig
* A birdl6 bizottsig irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
polgarmester részére, amelyrél jegyzokonyvet készit.

5.) Megbizott szakérté

* Akozbeszerzési eljaras eldkészitése és lefolytatdsa sordn biztositja a kbzbeszerzési
szakértelmet

* Gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivas és a dokumentécié elkészitésérsl

* Gondoskodik az  ajanlati/részvételi  felhivast tartalmazé hirdetmény
kozzétételér6l/kozvetlen megkiildésérsl

* Az ajanlattevék rendelkezésére bocsatja a dokumentaciot

* Ellenjegyzi a kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetményt

* Feladata a kozbeszerzési eljards teljes lebonyolitisa az ajanlatkérével kotott
szerz6désben foglaltak szerint

6.) Belsé ellenér

o Kozbeszerzések ellendrzése
» Ellendrzési jegyzokonyvek elkészitése és a jegyz6 részére torténdé megkiildése

VII.
Hatalyba léptetd rendelkezések

Jelen K&zbeszerzési Szabalyzatot Nyarad Kézség Onkorményzat Képviselo-testiilete a
10/2018. (II1.12.) szdmu hatarozataval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat a jévahagyasaval egyidejlileg, 2018. marcius 12 napjan lép
hatéalyba.

Rendelkezéseit a hatélyba 1épését kévetéen indulé kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Hatélyét veszti Nyarad Koézség Onkorményzat Keépviseld-testiiletének 21/2010. (IV.27.)
szamu hatdrozatdval jovdhagyott Kozbeszerzési Szabélyzata.

Nyérad, 2018. marcius 12.
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1. szama melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
Nyilatkozat

Alulirott:

...................................................... megnevezéssel kiirt kozbeszerzési eljarasba
bevont személy a Kézbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL tv. (Kbt) 25. §.-a alapjan

kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatirozott dsszeférhetetlenségi ok nem all
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti tirgyd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomésomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvényben
meghatdrozott fizleti titkot megdérzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az &sszeférhetetlenség fenndllasdnak és titoktartdsi kotelezettség
megszegésének kovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat
kezlleg, alulirott helyen és napon irtam ala.



