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Hivatal 2019. évi tevékenységérol

Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

A Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Matv.) 81. §. (3) bekezdésének f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviseld-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol. A fenti jogszabalyban foglalt kotelezettségemnek eleget
téve az alabbiakat terjesztem el6:

A Motv. rendelkezéseinek figyelembe vételével a kordbban két kérjegyzoségként miikods
Nyarad és Papadereske telepiilések, valamint Daka és Papasalamon telepiilések képviselo-
testiletei 2013. janudr 1. napjétol kozods Onkorményzati hivatalt hoztak létre Nyarad
székhellyel. A koz6s 6nkorményzati hivatal 1étrehozésa jogszabalyi rendelkezésen alapult.
Déka telepiilésen 4llandé kirendeltség a tobbi telepiilésen iigyfélszolgalat mikkodik. A kozos
onkormanyzati hivatal 1étszdma 8 6, 1 £6 jegyz6 és 3 £6 pénziigyi tigyintéz6, 1 6 ad6 iigyintézé
¢s 3 10 igazgatasi tigyintéz6. 2016. majus 1-jété] a kirendeltségen 1 f6 igazgatési feladatokat
ellaté tigyintéz6 dolgozik.

A hivatal appartusa latja el az énkormanyzatok miikédésével a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre valé el8készitésével és végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatokat.

A Nyaradi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal dolgoz6i munkajukat 2019. évben is a munkakori
leirdsoknak megfelelden végezték.

A hivatal tigyintéz6i a munkajukhoz szilkséges végzettséggel valamennyien rendelkeznek.

A hivatal munkdjardl ditalaban

A Nyéradi K6z6s Onkorményzati Hivatal dolgozéi 2019. évben is ellattak az o6nkorményzatok
miikddésével kapcsolatos feladatokat és megfelelden végezték a hatésdgi munkat, ami a
folyamatosan véltoz6 jogszabdlyi kornyezet miatt sok energit és odafigyelést igényelt.

A hivatal dltal végzett részletes feladatok, - az onkormainyzat miikiodésével
kapcsolatosan

A jegyzd az Motv. 81. §. (3) bekezdés d) pontjaban foglalt kételezettségének eleget téve
személyesen vett részt minden képviseld-testiileti iilésen 2019. évben. A képvisels-testiileti
lilésekrdl készitett jegyzokonyveket a hivatal a torvényi hataridén beliil tovébbitotta a
Veszprém Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztalyara. A képviseld-



testilletek altal hozott dontések megfeleléek voltak, ebben a tekintetben torvényességi
cszrevétel 2019. évben nem érkezett. Az 6nkorméanyzati rendeletek a Nemzeti Jogszabalytar
feliiletére szintén hataridében felkeriiltek.

A hivatal tarskozségeiben Pépadereske telepiilésen a hivatal szocialis tigyintéz6je hetente két
alkalommal — kedden és csiitortokon, Papasalamon telepiilésen a kirendeltség tigyintézéje és a
jegyzd hetente felvaltva szerdan tartott iigyfélfogaddst. A jegyzé megéllapodasban
foglaltaknak megfeleléen szerdan és pénteken a kirendeltségen végezte a munkajat és tartott
tgyfélfogadast.

2019. év Nydrdad | Papadereske | Dika | Pdpasalamon
Képviseld-testiileti iilések szama 9 10 9 9
Kdézmeghallgatasok szama 1 1 1 1
Képviseld-testiilet hatdrozatok szama 53 43 46 45
Megalkotott rendeletek szama 11 10 10 9
Egyiittes  képvisel6-testiileti  {ilések
szama 3
Ovoda Fenntarté Tarsulds Tarsulasi 4
Tandcs iilései

5+1 2+1
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat | Kézmeghall - Kozmeghall
tiléseinek szama gatas gatés

A hivatal szakigazgatasi feladatai

A szakigazgatasban végzett feladatok nagy részét az el6z6é éviekhez hasonléan a szocidlis
igazgatas teriiletén végzi a hivatal. A szociélis igazgatdsban a hataskérok megoszlanak a
képviselStestiilet, a polgarmester, illetve a jegyz6 kozott. Az igénybe vehetd ellatisok egyik
részét a szocidlis torvény, a masik részét pedig kiilon jogszabalyok hatdrozzak meg. Az elmult
¢vben is azt tapasztalhattuk, hogy ndvekedett a hivatal szocidlis ellatasokhoz kapcsolodd
tevékenysége. A szocidlis ellatast igénylok kére valamennyi telepiilésen évrdl évre emelkedik.
A hivatal iigyiratforgalmanak nagy részét a szocialis iigyek képezik.

Szocidlis étkeztetésre valo jogosultsagokat a kdzos hivatal telepiilései vonatkozaséban
az alabbiak szerint allapitottunk meg 2019. évben:
Nyaradon a targyév folyamén 6 £6 4j étkezd jogosultsaga keriilt megéllapitasra. A szociélis
étkeztetésben részesiilok szdma a targyév december 31-én 57 6 volt.
Papadereske kozségben az 6nkorményzat a BELDAME Food konyhajarél biztositja az
étkeztetést. 2019. december 31-én a telepiilésen szocialis étkeztetésben 12 6 részesiilt.
Dikin a VMO Pszichidtriai Betegek és Fogyatékosok Otthona konyhajarél biztositott az
etkeztetés. Az év folyamén 2 f6 részére keriilt uj ellatds megallapitasra, 5 esetben pedig az
ellatas biztositdsa megsziint. A telepiilésen 2019. december 31-én az ellatottak széma 15 £5 volt.
Papasalamon kdzségben a szocidlis étkeztetést a Nagyaldsonyban miik6dé konyha biztositja,
az ellatottak szdima december 31-én 24 £6 volt. Az év folyamén 1 f6 részére keriilt ij jogosultsig
megallapitasra, 4 f6 pedig az ellatasbol kikeriilt.
A szocialis étkeztetésre vonatkozdan az igénybevevéi nyilvantartas (KENYSZI) gépi és papir
alapu vezetése az év folyamén folyamatos volt.




Az év végen lehetdség nyilt a szocidlisan raszorult személyek, csaladok szamara tiizifa
tamogatds igeénylésére. Nyarad telepiilésen 37 esetben keriilt megallapitisra, Papadereske
kozségben 23, megallapitas tortént.

Péapasalamon kozségben két alkalommal 34 illetve 33 {6 részesiilt timogatéasban.

Koztemetésre Diaka kozségben 3 alkalommal keriilt sor 372 e Ft 8sszegben.
Kézgyogyelldtds alanyi €s normativ jogon torténd megallapitasa 2013. évben a Jarasi
Hivatalok hataskorébe kertilt at. )
Meéltanyossagbol kozgydgyellatasra vald jogosultsdg a Kozds Onkormanyzati Hivatal egyik
telepiilésén sem keriilt megéllapitasra

2019. évben Nyarad kozségben atlagosan 19 héztartas részesiilt telepiilési lakhatdsi
tamogatdsban, melyre kifizetett Gsszeg 844 e Ft volt. Papadereske kozségben 2019. évben 1
haztartas esetében keriilt sor telepiilési lakhatasi timogatas megallapitdsara, mely targyévben
36 e Ft kiadast jelentett. Telepiilési lakhatasi tamogatds kifizetése (2017. évi megallapitas
alapjan) Dika és Papasalamon kozségekben telepiilési lakhatdsi tAmogatds nem keriilt
megéallapitasra.

Nyarad kozségben 2019. évben 35 esetben 1.240 e Ft 6sszegben, Papadereskén 12
esetben 307 e Ft, Ddkan 5 esetben 220 e Ft, Pdpasalamonban 47 esetben 1.755 ¢ Ft 6sszegben
keriilt sor rendkiviili telepiilési témogatds megéllapitasira.

Ezen til Nyarad kozségben 297 esetben keriilt megallapitisra telepiilési témogatds
1.855 ¢ Ft Osszegben, amely tartalmazza a sziiletési, temetési, 60 év felettiek, valamint az
iskolaztatasi és Ovodaztatdsi tAmogatdsok Osszegét is. Ugyanezen telepiilési timogatésok
megallapitisira Papadereske kozségben 109 esetben 2.143 e Ft. 5sszegben keriilt sor, amely
szintén tartalmazza az 6vodaztatasi, iskolaztatasi, 59 év feletti személyek, valamint a sziiletési
¢s temetési tamogatasok Osszegét is.
Telepiilési timogatas Daka kozségben 228 esetben 3.198 e Ft Gsszegben, Pdpasalamonban
173 esetben 2.199 ¢ Ft 8sszegben keriilt kifizetésre. A tdmogatasok Daka és Papasalamon
kozségek esetében is tartalmazzdk a sziiletési, temetési, 60 év felettiek, 0-3 éves kort
gyermekek valamint az dvodaztatasi és iskolaztatasi timogatasokat is.

Fiatal hézasok elsé’ lakdshoz jutdsdnak timogatdsdt 2019. évben a Nyarddi Kozos
Onkorményzati Hivatal telepiilésein nem allapitottak meg.

Anyakonyvi igazgatds tertiletén Nyarad kozségben az anyakdnyvvezetd 2 alkalommal

mikodott kozre hadzassdgkotési szertartdson, 4 esetben halaleset anyakonyvezésénél. Sziiletési
esemény anyakonyvezésére a targyévben nem Keriilt sor.
Az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben 39 alkalommal Keriilt sor anyakdnyvi esemény
rogzitésere (papir alapu anyakonyvi bejegyzés rogzitése, akvi kivonat kiallitasara, adatigénylés
teljesitése, anyakényvi adatvaltozas bejegyzése), apai elismerd nyilatkozat felvételére az EAK
rendszerben torténd rogzitéssel nem keriilt sor.

Papadereske kozségben haldleset anyakonyvezésére 1 alkalommal keriilt sor, sziiletési és
héazassagi esemény anyakdnyvezésére nem keriilt sor 2019. évben. Az Elektronikus Anvakényvi
Rendszerben 5 alkalommal kertilt sor anyakényvi esemény rogzitésére (papir alapui anyakényvi
bejegyzés rdgzitése, akvi kivonat kiallitasara, adatigénylés teljesitése, anyakonyvi adatvaltozas
bejegyzése), apai elismerd nyilatkozat felvételére nem keriilt sor.




Daka kozségben 2019. évben 7 alkalommal tortént halaleset anyakonyvezése, hazassagkotési
szertartas nem volt, sziiletési esemény anyak6nyvezésére nem keriilt sor. Az Elektronikus
Anyakonyvi Rendszerben 41 esetben keriilt sor anyakonyvi esemény régzitésére.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére 2 alkalommal keriilt sor.

Papasalamon kozségben 2019. évben halaleset és sziiletés anyakdnyvezésére nem keriilt sor,
hazassagkdtési szertartas 1 esetben tortént, sziiletési esemény anyakonyvezésére a telepiilésen
nem keriilt sor. Az Elektronikus Anyak6nyvi Rendszerben 21 esetben keriilt sor anyakényvi
esemény rogzitésére.

Az dllampolgarok személyi adat- és lakcimnyilvdntartdsival kapcsolatos ligyekben a
konkrét szamadatok az alabbiaknak megfeleléen alakultak:

Nyaradon 2019. évben 13 esetben jartunk el allampolgar laké- és tartézkodési helyének
valtozasaval kapcsolatban, Daka kozségben 16 személy jelentette be hivatalunknél lako- vagy
tartozkodasi helyének valtozasat, illetve 1étesitését.

Papasalamon ¢és Pipadereske telepiilések esetében 2019. évben hivatalunknal nem tortént
bejelentés allampolgér lakd- és tartdézkodasi helyének valtozasaval kapcsolatban.

A személyi igazolvanyt kidllité okmanyiroda adateltérés esetén megkeresi hivatalunkat a
szemé€lyi adat- és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok egyeztetése, az adatbazisban torténd
javitasa céljabol.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l szol6 Korm. rendelet alapjan
Nyaradon bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység iigyében 4 esetben tértént 1j
bejegyzés, 1 esetben pedig miikodési engedéllyel rendelkezé iizlet engedélyének
visszavonasara (tevékenységének megszintetésére), 2 alkalommal pedig nyilvantartasi
adatokban torténé valtozas bejegyzésére keriilt sor.

Dika kozségben bejelentéshez kotdtt kereskedelmi tevékenység esetében 1 iigyben uj
bejelentés tortént, Papasalamon kozségben kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatos
valtozas az év folyamén 2 esetben tortént.

Papadereske kozségben a kereskedelmi tevékenység végzésével kapcsolatos véltozas az év
folyaman nem tortént.

Gydmhatdsdgi_igazgatdsi munka 2013. januar 1. napjatél a Papai Jardsi Hivatal
hataskorébe keriilt at.
Gyamhivatali eljards sordn felkérésre ligyintézénk 1 esetben készitett kdrnyezettanulményt
Nyaradon, - kiskori gyermeket neveld csalddnal, csaldadba fogadas tigyben.
Papadereskén gyamhatosagi iigyben nem tortént {igyintézés.
Dika és Papasalamon kozségekben vagyonleltart és kornyezettanulmanyt 4 esetben készitett
tigyintézonk.,

Kotelezo dvodai _nevelésben valo részvétel aloli felmentésre Nyarad kozségben 2
esetben, Ddka kozségekben 1 esetben keriilt sor.

Az 6nkormdnyzat altal megéllapitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsag megéllapitasdnak célja annak igazoldsa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan
jogosult az egyéb jogszabalyban meghatarozott gyermekétkeztetés normativ kedvezményének,
termeészetbeni  timogatdsnak, és mas kilén jogszabalyban meghatdrozott egyéb



kedvezményeknek az igénybevételére. A targyévben Nydrddon atlagosan 12 gyermek szamaéra
kérte térvényes képvisel6je a tdmogatds megdllapitdsat. A tdmogatasban részesiilok szam
Papadereskén atlagosan 4 {6 részesiilt tamogatdsban.

Julius és november honapban rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék 6.000,-
Ft/f6, a halmozottan hétranyos illetve hatranyos helyzetli gyermekek pedig 6.500,- Ft/f6
Osszegli kiegészit tAmogatasban részesiiltek.

E célra kifizetett 6sszeg 2019. évben Nyaradon (november és augusztus honapban dsszesen)
237.000,- Ft 6sszegben tortént.

Papadereskén szintén augusztus és november hénapban a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil6k 6.000,- Ft/f6 6sszegii kiegészitd tamogatasban részesiiltek. E célra
kifizetett 5sszeg 2019. évben 42.000,- Ft volt.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa iranti kérelem benyujtisara Daka
kozségben targyévben 1 csalad esetében (3 gyermek) keriilt sor. A tamogatasban részesiild
gyermekek szama december 31-én 3 £0.

Papasalamonban targyév folyaman 9 csalad kérte a kedvezmény megallapitdsat, elutasitisra
nem Kkeriilt sor. December 31-én a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
gyermekek szama 38 £6/9 csalad.

Dakan ¢s Papasalamonban is tértént augusztus és november hénapban 6.000,- Ft és

6.500,- Ft dsszegii kiegészitd tamogatas nytjtasa az alabbiak szerint:

Daka: augusztus honap: 18.000,- Ft; november hénapban: 18.000,- Ft 6sszegben.
Péipasalamon: augusztus hénap: 227.500,- Ft; november hénapban: 246.000,- Ft osszegben.

Nyarad, Papadereske, Diaka és Papasalamon kézségek az elmult évekhez hasonléan
2019. évben is csatlakoztak a fels6fokd tanulmanyok tdmogatdsara létrehozott Bursa
Hungarica 6sztondijpalyazat 2020. évi forduléjahoz.

Targyévben Nyaradon 11 {6, Papadereskén 2 {5, Dakan 3 {6, Papasalamonban 1 {8 nytjtott
be palyazatot, 1 f6 hallgaté 2015. évben benydjtott ,,B” tipusu palyazatinak feliilvizsgalatat
kérte. A képviselo-testiiletek minden palyazatot timogatisban részesitettek.

2019. évben 20 esetben kellett hagyatéki eljardst lefolytatnunk Nydrdd és Pdpadereske

telepiiléseken, A hagyatéki eljarasok lefolytatasdhoz 30 esetben, végrehajtasi {igyben 4 esetben
allitottunk ki ad6- és értékbizonyitvanyt.
Ddka és Papasalamon kozségek esetében hagyatéki eljaras lefolytatasara 16 esetben kerdilt sor,
melybdl 1 poéthagyaték iigyében tortént. Ado- és értékbizonyitvany kiallitisara 52 esetben
kertilt sor, melybdl 13 végrehajtasi tigyben, 2 gyamhatdsagi eljaras lefolytatdsahoz, 37 esetben
pedig hagyatéki eljarashoz késziilt.

Adasvételi, illetve haszonbérleti szerzodések és egyéb hirdetmények kifiiggesztésére a dakai
kirendeltségen 50 esetben Nyaradon és Papadereskén 6sszesen 51 esetben keriilt sor.

A pénziigyi igazgatasi feladatok nagy részét 2019. évben is az el8z6 évekhez hasonl6éan a
szamlautaldsok, azok nyilvantartisba vétele, kontirozésa és kdnyvelése tette ki. Pénziigyi
ligyintézok havonta elkészitették a pénztarnaplot, banknaplét, fékdnyvi kivonatot, valamint a
szakfeladatok pénzforgalmi dokumentumokat, 6nkormanyzatonként folyamatosan vezették az
eléiranyzat nyilvantartast, mely alapja a koltségvetési rendelet modositasanak. Elkészitették a
féléves és éves beszamolohoz a f6kdnyvi kivonatot, negyedévente a targyi eszkdzok analitikus
nyilvantartisa alapjan kiszamitottdk az értékcsokkenési leirast. Negyedévente mérleg és
havonta pénzforgalmi jelentést készitettek a Magyar Allamkincstar (MAK) részére. Vezetik a



készletnyilvantartd kartonokat. Ellattdk a személyi jellegli juttatdsok és személyi jellegii
kifizetések helyi, illetve MAK A4ltal torténd szamfejtési feladatokat, s folyamatosan
gondoskodtak azok MAK felé eljuttatasarél. Feladataik k6z¢€ tartozott még a szocidlis jellegi,
az 6nkormdnyzat altal, illetve az Snkormanyzat k6zremiikodésével fizetett ellatdsok pénziigyi,
analitikus nyilvantartdsa, kezelik a dolgozok személyi anyagit, munkaszerzddéseket
atsorolasokat készitenek. Ellatjak a helyi adok kivetésével (ipariizési ad6) és azok beszedésével
kapcsolatos feladatokat. Nyilvantartast vezetnek a kdzszolgalati dolgozokrol.

2019. évben a pénziigyi igazgatas teriiletén hatarozathozatal a gépjarmiiadé kivetéseknél,
torléseknél és a talajterhelési dijak kivetése vonatkozasaban tortént.

2019. évi gépjarmi ad6zdok szama:

Nyarad kozségben 373 6 Daka kozségben: 184 6
Papadereske kozségben 114 £ Pépasalamon kozségben 99 o

esetében keletkezett ligyirat keletkezett gépjarmiiado iigyben

A helyi ipariizési adénal Nyarad kozségben az adoalanyok szdma 92 f6, Papadereskén 35 £6
volt. Daka 66 {6, Papasalamon kézségekben az addalanyok széma: 28 £5.

Talajterhelési dij kivetésére 2019. évben Nyérad kozségben 34 6 tekintetében, Papadereske
kozségben 7 esetben, Déakan 2, Papasalamonban pedig 33 esetben keriilt sor.

A kommunalis adé rendeletet Papasalamon kozségben a képviseld-testiilet 2016. 06. 30. napjan
hatalyon kiviil helyezte, de a fennall6 tartozasok még jelenleg is élnek.

Az 2019. évi iligviratforgalom dsszefoglalé adatai

A Nyaradi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban a targyévben foszamra 1685 db igyirat
keletkezett. Dékai Kirendeltségen foszadmra 754, alszamra 1248 iigyirat iktat4sa tortént.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy beszamoldmat megvitatni és tudomasul venni
sziveskedjenek.

Nyérad, 2020. december 7.

H

Kovics Erika '
jegyzé |



